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Découvrez, Comprendre et Rassemblez-vous 
avec nous sur OutilsGC et notre Bulletin d’information
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GCconnex / GCconnex

Library and Archives Disposition and Recordkeeping Group

Groupe de disposition et tenue de documents (documents 
gouvernementaux) de BAC

GCxchange / GCéchange

LAC, Government Record Branch News & Events Forum

Forum des nouvelles et évènements de la Direction générale des 
documents gouvernementaux (BAC)

News / Nouvelles

The Governance and Recordkeeping Around the World Newsletter

La tenue de documents et la gouvernance dans le monde

https://gcconnex.gc.ca/groups/profile/48220719/lacs-disposition-and-recordkeeping-group-government-records-groupe-de-disposition-et-tenue-de-documents-documents-gouvernementaux-de-bac?language=en
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https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/governance-recordkeeping-newsletter/Pages/governance-recordkeeping-newsletter.aspx
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https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/bulletin-tenue-gouvernance/Pages/bulletin-tenue-gouvernance.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/bulletin-tenue-gouvernance/Pages/bulletin-tenue-gouvernance.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/governance-recordkeeping-newsletter/Pages/governance-recordkeeping-newsletter.aspx


Useful LAC Links / Liens Utiles de BAC

• Disposition of government records

• Disposition des documents gouvernementaux

• FAQ on Disposition of Government Records

• Foire aux questions

Transitory Records / Documents éphémères :

• Disposition authorization for transitory records (2016/001)

• Autorisation de disposition de documents éphémères (2016/001)

• Generic application guide for the Disposition Authorization for 

Transitory Records (2016/001)

• Guide d’application générique pour l’autorisation de disposition de 

documents éphémères (2016/001)

Digital Transfer / Transfert numérique :

• Procedures for the transfer of digital government records

• Procédures pour le transfert des documents fédéraux numériques

• Operational Standard for Digital Archival Records’ Metadata

• Norme opérationnelle sur les métadonnées des documents 

numériques archivistiques

• Guidelines on File Formats for Transferring Information Resources of 

Enduring Value

• Lignes directrices

Digitization / Numérisation :

• Destruction of Source Records following Digitization 

• La destruction des documents sources après leur numérisation

• Digitization guidelines

• Lignes directrices sur la numérisation

Tools / Outils :

• Generic Valuation Tools (GVT)

• Outils génériques d’évaluation (OGE)

Ministerial Records / Documents ministériels :

• Guidelines on Managing Records in a Minister’s Office (2020)

• Lignes directrices sur la gestion des documents dans un cabinet de 

ministre (2020)

• Institutional Records in the Office of a Minister (96/021)

• Documents institutionnels d'un cabinet de ministre (96/021)

• Authorization for the Disposition of Ministerial Records

• Autorisation de disposer de documents ministériels

Government Records / Documents gouvernementaux Government Records / Documents gouvernementaux 

https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flibrary-archives.canada.ca%2Feng%2Fservices%2Fgovernment-canada%2Finformation-disposition%2Fdisposition-government-records%2FPages%2Fdisposition-government-records.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7C815e1842109243e426f408dcf785f756%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657401969643568%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=vPJy2V2fExgBHa4Ogqw5ZBQ4G7N%2Fe1wCXbqq6z3oQ28%3D&reserved=0
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/Pages/disposition-documents-gouvernementaux.aspx
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flibrary-archives.canada.ca%2Feng%2Fservices%2Fgovernment-canada%2Finformation-disposition%2Fdisposition-government-records%2FPages%2Ffrequently-asked-questions.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7C815e1842109243e426f408dcf785f756%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657401969675904%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cvYMuL6fq8PrHegdB8zrQ4172gY2Aw61nqHn6snHnFs%3D&reserved=0
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/Pages/foire-aux-questions.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/disposition-government-records/multi-institution-disposition-authorizations/Pages/2016-001-da-transitory-records.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/autorisations-disposition-pluri-institutionnelles/Pages/2016-001-ad-documents-ephemeres.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/disposition-government-records/multi-institution-disposition-authorizations/pages/2016-001-da-generic-application-guide.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/disposition-government-records/multi-institution-disposition-authorizations/pages/2016-001-da-generic-application-guide.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/autorisations-disposition-pluri-institutionnelles/Pages/2016-001-ad-application-generique.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/autorisations-disposition-pluri-institutionnelles/Pages/2016-001-ad-application-generique.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/managing-government-records/guidelines-information-management/procedures-transfer-government-records/pages/procedures-transfer-government-records-digital.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/gestion-documents-administratifs/lignes-directrices-information/procedures-transfert-documents-federaux/Pages/procedures-transfert-documents-federaux-numeriques.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/managing-government-records/guidelines-information-management/Documents/operational-standard-digital-archival-records-metadata.pdf
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/gestion-documents-administratifs/lignes-directrices-information/Documents/norme-operationnelle-metadonnees-documents-numeriques-archivistiques.pdf
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/gestion-documents-administratifs/lignes-directrices-information/Documents/norme-operationnelle-metadonnees-documents-numeriques-archivistiques.pdf
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flibrary-archives.canada.ca%2Feng%2Fservices%2Fgovernment-canada%2Finformation-disposition%2Fmanaging-government-records%2Fguidelines-information-management%2FPages%2Fguidelines-information-management.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7C815e1842109243e426f408dcf785f756%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657401969460728%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=0Q4dOMyLmf8d2cdiZ%2FVmDIi0aFr4O6yUE8hOnQ8tGs8%3D&reserved=0
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flibrary-archives.canada.ca%2Feng%2Fservices%2Fgovernment-canada%2Finformation-disposition%2Fmanaging-government-records%2Fguidelines-information-management%2FPages%2Fguidelines-information-management.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7C815e1842109243e426f408dcf785f756%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657401969460728%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=0Q4dOMyLmf8d2cdiZ%2FVmDIi0aFr4O6yUE8hOnQ8tGs8%3D&reserved=0
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/gestion-documents-administratifs/lignes-directrices-information/Pages/lignes-directrices-information.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/disposition-government-records/multi-institution-disposition-authorizations/Pages/2018-13-Destruction-source-records.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/autorisations-disposition-pluri-institutionnelles/Pages/2018-13-destruction-documents-numerisation.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/disposition-government-records/multi-institution-disposition-authorizations/Pages/digitization-guidelines.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/autorisations-disposition-pluri-institutionnelles/Pages/lignes-directrices-sur-numerisation.aspx
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/managing-government-records/generic-valuation-tools/Pages/generic-valuation-tools.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/gestion-documents-administratifs/outils-generiques-evaluation/Pages/outils-generiques-evaluation.aspx
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flibrary-archives.canada.ca%2Feng%2Fservices%2Fgovernment-canada%2Finformation-disposition%2Fmanaging-government-records%2Fguidelines-information-management%2FPages%2Fguidelines-managing-records-minister-office.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603222877%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=1sKSqO0mkJghg95WPQrUYneMChO6zcVmQAgDTTsoKOY%3D&reserved=0
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbibliotheque-archives.canada.ca%2Ffra%2Fservices%2Fgouvernement-canada%2Finformation-disposition%2Fgestion-documents-administratifs%2Flignes-directrices-information%2FPages%2Flignes-directrices-gestion-documents-cabinet-ministre.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603282781%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gPwlMFLaDNcACfFmUl7J3Cx%2FmGdsQLXfixp0ApSVUbU%3D&reserved=0
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbibliotheque-archives.canada.ca%2Ffra%2Fservices%2Fgouvernement-canada%2Finformation-disposition%2Fgestion-documents-administratifs%2Flignes-directrices-information%2FPages%2Flignes-directrices-gestion-documents-cabinet-ministre.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603282781%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=gPwlMFLaDNcACfFmUl7J3Cx%2FmGdsQLXfixp0ApSVUbU%3D&reserved=0
https://library-archives.canada.ca/eng/services/government-canada/information-disposition/disposition-government-records/multi-institution-disposition-authorizations/Pages/1996-021-institutional-records-office-minister.aspx
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/services/gouvernement-canada/information-disposition/disposition-documents-gouvernementaux/autorisations-disposition-pluri-institutionnelles/Pages/1996-021-documents-institutionels-cabinet-du-ministre.aspx
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flibrary-archives.canada.ca%2Feng%2Fservices%2Fgovernment-canada%2Finformation-disposition%2Fmanaging-government-records%2Fguidelines-information-management%2FPages%2Fauthorization-disposition-ministerial-records.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603250849%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=iGg3mSyW7SlSVhSD%2BiGYVdNgLPbdI%2FZkzjCI%2FpUQamc%3D&reserved=0
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fbibliotheque-archives.canada.ca%2Ffra%2Fservices%2Fgouvernement-canada%2Finformation-disposition%2Fgestion-documents-administratifs%2Flignes-directrices-information%2FPages%2Fautorisation-disposer-documents-miniteriels.aspx&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603302335%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=FVV1fq6%2F0gbBSsFsSugFq0GhQiHmEx3KpaqysYAM9Ng%3D&reserved=0


Other Useful Links / Autres Liens Utiles

Treasury Board Secretariat / Secrétariat du Conseil du Trésor

Ministerial Records / Documents ministériels :

• IM in Ministers’ Offices Toolkit (GCconnex) 

• GI dans les cabinets des ministres : boîte à outils (GCconnex)

Information and Data Management / Gestion de l’information et des 

données :

• Standard on Systems that Manage Information and Data - Canada.ca 

• Norme sur les systèmes qui gèrent l’information et les données -

Canada.ca

• Guidance for Employees of the Government of Canada: Information 

Management Basics 

• Orientation à l'intention des employés fédéraux: rudiments de la 

gestion de l'information

Digital / Numérique :

• Policy on Service and Digital- Canada.ca 

• Politique sur les services et le numérique- Canada.ca

• National Heritage Digitization Strategy – Digital Preservation File 

Format Recommendations 

• Recommandations relatives aux formats de fichier pour la 

préservation numérique – Stratégie de numérisation du patrimoine

documentaire - Canada.ca

Canada.ca

Information and Data Management Gestion de l’information et des 

données :

• Government of Canada information and data management - 

Canada.ca

• Guideline on Service and Digital - Canada.ca

• Guidance on Assessing Metadata Needs - Canada.ca

• Guidance on Prescribing Metadata Reference Standards - 

Canada.ca

• Guidance on Data Quality - Canada.ca

• Gestion de l’information et des données du gouvernement du Canada 

- Canada.ca

• Ligne directrice sur les services et le numérique - Canada.ca

• Orientation sur l’évaluation des besoins en matière de métadonnées -

Canada.ca

• Orientation sur la prescription de normes référentielles sur les 

métadonnées - Canada.ca

• Orientation sur la qualité des données - Canada.ca

https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fgcconnex.gc.ca%2Ffile%2Fgroup%2F23467807%2Fall%2349053611&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603267364%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9ZhWn5Y8Ts6XdipsnWEM64kVuRVrFRXclrpbDpKC%2BEo%3D&reserved=0
https://can01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fgcconnex.gc.ca%2Ffile%2Fgroup%2F23467807%2Fall%2349053611&data=05%7C02%7CChantal.Desloges%40bac-lac.gc.ca%7Ce459694955e947ae7f6708dcf787bed2%7C098ab45428084984b40d04d49415677b%7C0%7C0%7C638657409603324047%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=2y5yBJXrSSnrezZf85N9Foep%2FHgVVj%2BIaUwxSzzyN1g%3D&reserved=0
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-eng.aspx?id=32716
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-fra.aspx?id=32716
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-fra.aspx?id=32716
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-eng.aspx?id=16557
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-eng.aspx?id=16557
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-fra.aspx?id=16557
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-fra.aspx?id=16557
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-eng.aspx?id=32603
https://www.tbs-sct.canada.ca/pol/doc-fra.aspx?id=32603
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Other Useful Links / Autres Liens Utiles

Canada.ca

Metadata / Métadonnées : 

• Guidance on Metadata Life Cycle Management - Canada.ca 

• Orientation sur la gestion du cycle de vie des métadonnées -

Canada.ca

IM and Mobile Device / GI et Appareil Mobile :

• Information Management Protocol - Instant Messaging Using a Mobile 

Device - Canada.ca

• Protocole de gestion de l'information - Envoi de messages instantanés 

au moyen d'appareils mobiles - Canada.ca

Artificial Intelligence / Intelligence Artificielle :

• Responsible use of artificial intelligence in government - Canada.ca

• Utilisation responsable de l’intelligence artificielle au gouvernement -

Canada.ca

• Guide on the use of generative artificial intelligence - Canada.ca

• Guide sur l’utilisation de l’intelligence artificielle générative -

Canada.ca

Privacy Protection/ Protection de la Vie Privée :

• Directive on Privacy Practices- Canada.ca

• Directive sur les pratiques relatives à la protection de la vie privée-

Canada.ca

Justice & Office of the Privacy Commissioner / Justice et Commissariat à 
la protection de la vie privée

Personal Information Protection / Protection des informations 

personnelles :

• Personal Information Protection and Electronic Documents Act

• Loi sur la protection des renseignements personnels et les documents 

électroniques

• Personal Information Protection and Electronic Documents Act

• Loi sur la protection des renseignements personnels et les documents 

électroniques

• Office of the Privacy Commissioner of Canada - Office of the Privacy 

Commissioner of Canada

• Commissariat à la protection de la vie privée du Canada -

Commissariat à la protection de la vie privée du Canada

• Personal Information Retention and Disposal: Principles and Best 

Practices - Office of the Privacy Commissioner of Canada

• Conservation et retrait des renseignements personnels : Principes et 

pratiques exemplaires - Commissariat à la protection de la vie privée 

du Canada

• Getting Accountability Right with a Privacy Management Program - 

Office of the Privacy Commissioner of Canada

• Un programme de gestion de la protection de la vie privée : la clé de la 

responsabilité - Commissariat à la protection de la vie privée du 

Canada
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For help or more information on Information Management and the disposition of 
government records, contact us. Library and Archives Canada / Government of 
Canada
centredeliaison-liaisoncentre@bac-lac.gc.ca / Tel: 1-866-498-1148

Pour obtenir de l’aide ou de plus amples informations sur la gestion de l’information et la 
disposition des documents gouvernementaux, veuillez nous contacter. Bibliothèque et 
Archives Canada / Gouvernement du Canada centredeliaison-liaisoncentre@bac-
lac.gc.ca / Tél. : 1-866-498-1148

For Department IM teams who would like more information about resources, and 
possible briefing sessions to be delivered for Ministers’ Offices, please contact LAC’s 
Political Archives section. gouvernanceetpolitique-governanceandpolitical@bac-
lac.gc.ca

Les équipes de GI des ministères qui souhaitent obtenir plus d'informations sur les 
ressources et sur les séances d'information possibles pour les cabinets ministériels sont 
priées de contacter la section des archives politiques de BAC.
gouvernanceetpolitique-governanceandpolitical@bac-lac.gc.ca

Contact Us / Contactez-nous 
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Library and Archives Canada

550 de la Cité Boulevard
Gatineau (Québec)  J8T 0A7

Telephone:  613-996-5115 or 1-866-578-7777
TTY: 613-992-6969 or 1-866-299-1699
Fax: 613-995-6274

Our website: www.library-archives.canada.ca

National
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Vancouver
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Winnipeg
Manitoba

Halifax
Nova Scotia

Bibliothèque et Archives Canada

550, boulevard de la Cité
Gatineau (Québec)  J8T 0A7

Téléphone : 613-996-5115 ou 1-866-578-7777
ATS : 613-992-6969 ou 1-866-299-1699
Télécopieur : 613-995-6274

Notre site : www.bibliotheque-archives.canada.ca

https://library-archives.canada.ca/eng
https://bibliotheque-archives.canada.ca/fra/Pages/accueil.aspx
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