
As chair:

•	Greet participants in both English  
and French.

•	Encourage everyone to use 
the language of their choice; 
summarize in the other language 
if needed.

•	Alternate between the two 
official languages.

•	Ask a bilingual colleague to  
co-chair the meeting if you are 
not at ease.

As participant:

•	Express yourself in the official 
language of your choice.

•	Respect the preferences of others 
to express themselves in English 
or French.

BILINGUAL MEETINGS:
ACTIONS SPEAK
VOLUMES

En tant que président :

•	Accueillez les participants en 
français et en anglais.

•	Encouragez les participants à 
s’exprimer dans la langue de leur  
choix; résumez dans l’autre langue  
au besoin.

•	Alternez entre les deux langues 
officielles.

•	Invitez un collègue bilingue à 
coprésider la réunion si vous 
n’êtes pas à l’aise.

En tant que participant :

•	Exprimez-vous dans la langue 
officielle de votre choix.

•	Respectez la préférence de 
chacun à s’exprimer en français  
ou en anglais.

RÉUNIONS BILINGUES :  
DES ACTIONS QUI  
PARLENT


