Première connexion à MesRHGC

1. Accédez MesRHGC

Le lien MesRHGC <ajouter un lien> se trouve également sur la page d'accueil de l’intranet du SCDATA <ajouter un lien à la page d'accueil> ainsi que dans les pages de la communauté MesRHGC au SCDATA du GCÉchange.


2. Choisissez un certificat

La fenêtre suivante apparaîtra. Vous serez invité à sélectionner un certificat Entrust (maCLÉ). Si vous disposez de plusieurs certificats Entrust, vous devez sélectionner votre certificat personnel.

[image: L'image montre l'authentification du certificat ][image: L'image montre comment sélectionner votre certificat d'authetification (MaClé).]


3. Fournissez votre mot de passe Entrust

La fenêtre suivante apparaîtra. Vous serez invité à saisir votre mot de passe Entrust. 

[image: L'image montre comment saisir le mot de passe de votre MaClé. ]
4. Complétez le processus d’auto-authentification en saisissant quatre (4) champs obligatoires

La fenêtre suivante apparaîtra. Saisissez votre CIDP, date de naissance, nom de famille, et adresse courriel afin de lier votre maCLÉ à votre compte MesRHGC. N.B. : Vous aurez à passer par cette étape qu’une seule fois.

[image: L'image montre la page d'auto-authentification pour MesRHGC]


5. Cliquez sur “Soumettre”

Suite à avoir fournis les renseignements demandés, vous serez identifiés avec succès et votre accès à MesRHGC sera accordé.

[image: L'image montre que les données ont été validées avec succès.]




6. Remplissez le formulaire de déclaration volontaire sur l’équité en matière d'emploi (seule la partie A est obligatoire)

MesRHGC par défaut exige que le formulaire de déclaration volontaire sur l'équité en matière d'emploi soit rempli avant que les fonctionnalités des modules puissent être accédées, et ce pour tous les ministères et agences. Nous nous excusons à l’avance pour le duplicata étant donné que la version la plus récente du Formulaire via le Portail des applications du SCT doit lui aussi être rempli.  

(Menu principal > Libre-service > Gouvernement du Canada > Form déclaration volontaire EE)
[image: ]

7. Vérifiez vos données personnelles et ajoutez vos contacts en cas d’urgence

(Menu principal > Libre-service > Données personnelles > Sommaire données personnelles)
(Menu principal > Libre-service > Données personnelles > Contacts cas urgence)
[image: ]



Références: 

Général

· Page GCwiki MesRHGC au SCDATA
· Introduction au Module d’aide de MesRHGC (UPK) (vidéo)

Employé.e

· Introduction aux fonctions Libre-service de MesRHGC (vidéo)
· Visualiser le sommaire de vos données personnelles 
· Mettre à jour contacts en cas d'urgence 
· Mettre à jour numéro de téléphone

Gestionnaire

· Naviguez dans la console gestionnaire 
· Gérer les horaires de travail (vidéo)
· Visualiser, mettre à jour ou corriger l'horaire de travail d'un employé 

Veuillez communiquer avec le Bureau de service MesRHGC si vous rencontrez des difficultés ou si vous avez des questions.
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Vos informations d'identification maCLE n'ont pas été associées a votre organisation dans
MesRHGC. Veuillez suivre le processus association ponctuel en saisissant vos informations
dans les champs ci-dessous.

Code id dossier personnel (CIDP): (@)
Date naissance: °
Nom famille: @

Adresse courriel: °

Les données ont été validées avec succés. Cliquez sur « Soumetire »
‘pour terminer le processus de validation.




image6.png
Menu principal
. Menu echerche

; B Revetore socie

[ Console gestionnaire Olle-

¢ O Ubreservice

1 3 Libre-service gestionnaires L1 Gouvemement du Canada

S S i
e e | 5 roton sl | ] Commniatons - rfrences

3 21 Gérer intrface paie (GC) | £ Domnéespersomnles g

| 3 Gérerpinti (G0 | £ P etrémundration ,





image7.png
Menu principal

Menu recherche:

8
El

Répertoire société
Console gestionnaire:
Ubressenvice

Ubresenvice gestionnaires
Demandes de service RH
Admininterface paie (GC)
Gérer interface paie (6C)
Gérer prorités (6C)
Sécurié du personnel (6C.
Recrutement

Gestion effecti

Avantages sociaux

®

S o~
Gouvemement du Canada ,
Cote de séaurté .
Dédaraton heures traval ,
Domées persomeles
Pat et rémundration ] Sommaie données personnelles
Avantages sociaux ) Adresses domicile et postale
‘Actions et options, ] Numéros tééphone
Demandes transfert congé L] Adresses dectoniques
Apprentissage et perfect, | | Codes messagerie instantanée
Gestion rendement B *




image1.png
Sélectionner un certificat pour I'authentification

Le site gcpass.cent.cloud-nuage.gc.ca:443 a besoin de vos informations
d'identification :

2021-08-26

2021-06-21

Informations sur le certificat n Annuler




image2.png
Sécurité Windows

Confirmer le certificat

Le site signingc-authenticationgc.canada.ca a besoin de vos
informations d‘identification :

Valide a partir du2021-07-02 au 2025-07-02

Cliquez ici pour afficher les propriétés du _
certificat.

OK Annuler




image3.png
53

Securing Digital Identities & Information

Veudlez ouvrir une session dans le dépdt de sécurité
Entrust. Pour ce faire, entrez le nom de votre dépét de
sécurité Entrust, puis votre mot de passe.

Quand mon ID numérique a

Entrust est-i mis 3 jour ? o

Quelle est Ia durée de ma

e n'ai pas de dépdt d
écurité Entrust,

Je n'arrive pas 3 trou
mon dépot de securité

@ Copyright 2001 - 2017, Entrust.Inc. All rights reserved.




