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Programme en boîte de la gestion du changement : Optimisation
ANNONCE DES NORMES COMMUNAUTAIRES DU MILIEU DE TRAVAIL
VERSION X
DATE : MOIS ANNÉE
[bookmark: _Hlk112835585]
Annonce des normes communautaires du milieu de travail  – Programme en boîte de la gestion du changement : OptimisationÀ retirer avant l'envoi

Objectif : lancer le processus collectif d’établissement de normes communautaires convenues pour le milieu de travail optimisé.

Public cible de ce document : tous les employés touchés.

Résultat attendu : initier et guider le personnel sur les façons d’agir et d’interagir dans un milieu de travail optimisé.

La version anglaise de ce document est disponible ici : Version ANG


A : Tous les employés concernés
De la part : du parrain exécutif
Sujet :  Nouvelles normes communautaires : ensemble vers un milieu de travail harmonieux

Chères et chers collègues, 
Je suis ravi de vous annoncer le lancement de nos nouvelles normes communautaires en milieu de travail qui guideront nos façons d’agir et nos interactions dans notre milieu de travail optimisé. Ces normes sont conçues pour favoriser le vivre-ensemble et améliorer notre expérience au bureau, en particulier avec l’adoption des postes de travail non attribués. 
Nos normes communautaires sont fondées sur quatre principes directeurs : 	Comment by Elgee, Jeffrey (SPAC/PSPC): “s’agit de quatre….” n’est ce pas?
· Convivialité : Être attentifs aux autres et à nos actions pour créer une ambiance agréable.
· Respect : Respecter les personnes et l'environnement qui nous entourent. 
· Courtoisie : Être réfléchi et poli en toutes circonstances. 
· Communication : Contribuer à un environnement de travail sain grâce à une communication ouverte et constructive. 
Ces principes nous aideront à créer un environnement de travail harmonieux et productif, où nous souhaitons que chacun se sente valorisé et respecté. Vous verrez bientôt des affiches et d’autres moyens de communication déployés pour les refléter dans nos espaces.
Un atelier pour transformer les principes en pratique 
Vous nous invitons à participer à l’événement Normes communautaires en action, un atelier interactif où vous pourrez notamment explorer l’application concrètes des normes à partir de situations réelles.
· Date et heure :
· Où :
· Inscription : 
En terminant, je tiens à remercier le Comité des normes communautaires pour leur contribution et pour avoir eu à cœur de proposer des normes à l’image de notre organisation.
Ensemble, faisons de notre lieu de travail un espace où il fait bon vivre et collaborer. 
Merci de votre engagement et de votre coopération. 
Cordialement, 
Signature du parrain exécutif
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