Modèle de processus : Publication proactive des notes préparées à l’intention du Ministre pour la période des questions (dans les 30 jours civils suivant le dernier jour de séance en juin et en décembre)UNCLASSIFIED / NON CLASSIFIÉ

[bookmark: _Hlk99457360]*Ce modèle de processus est destiné à servir de guide pour aider les institutions à développer leurs propres processus internes de publication proactive.

	

	Production
	Le denier jour de séance
	Examen et approbation
	Préparation pour la publication sur le Site Web
	Notifications
	Date limite pour la publication

	Bureau de première responsabilité

	Notes à l’intention du Ministre pour la période des questions sont préparées sur une base continue   

*bilingue;
*accessible; et,
*examiné à l’avance pour identifier les renseignements confidentiels, privilégiés et personnels
	

	
	
	
	

	Responsable de la coordination
	
	L’ensemble des notes pour la période des questions en usage lors de la dernière séance est remis au responsable de la coordination
(Jour 1)

	
	
	
	

	Les principaux intervenants (comme les bureaux de l’AIPRP, Communications, la Sécurité et des Langues officielles)
	Les produits sont élaborés dans l’optique de la divulgation:
· bilingue – produire des documents dans les deux langues officielles
· accessible – utilisez un formatage accessible et n'oubliez pas que les images et les graphiques doivent être accompagnés d'un texte alternatif
· examiné à l’avance - pour identifier les informations confidentielles, privilégiées et personnelles qui pourraient devoir être caviardées

	
	Le responsable de la coordination examine l’ensemble des notes en collaboration avec les principaux intervenants, au besoin
(Jour _ à _)
	
	
	

	Responsable de la coordination
	
	
	
	Le responsable de la coordination s’assure que les notes pour la période de questions sont inscrites dans le modèle ouvert.canada.ca approprié
(Jour _ à _)

	
	Publication proactive de l’ensemble des notes pour la période des questions dans les 30 jours civils suivant le dernier jour de séance
(Jour _ à 30)


	Communications
	
	
	
	
	Notification de la publication à venir aux Communications pour l’élaboration des infocapsules
(Jour _ à _)
	

	Cadres supérieurs
	
	
	
	
	Notification de la publication à venir aux cadres supérieurs
(Jour _ à _)
	



