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Papier à en-tête de l’organisation

[Date]

Greffière adjointe intérimaire du Conseil privé
Division des décrets du Bureau du Conseil privé


Madame greffière adjointe intérimaire,
Veuillez trouver ci-joint, dans les deux langues officielles, une recommandation du ministre/de la ministre de (titre) qui vise à faire approuver le [titre du règlement ou du décret] par la gouverneure en conseil.
(s’il y a lieu) Une lettre d’approbation de (titre) est jointe.

Je demande que le projet de décret soit soumis à l’examen et à l’approbation des membres du Conseil du Trésor lors de la première réunion possible.
(s’il y a lieu) Ce projet n’a pas de répercussions financières nécessitant l’approbation du Conseil du Trésor de la partie A. OU Ce projet est lié à une présentation au Conseil du Trésor nécessitant l’approbation de la partie A. OU Ce projet a des répercussions financières et le Conseil du Trésor a donné son approbation le (date). 
(s’il y a lieu) Cet accord entre en vigueur le (date). Il est donc impératif que cette présentation soit examinée avant cette date. Toutes les activités de communication connexes, par exemple une cérémonie de signature d’un accord ou d’un traité, se dérouleront à (lieu) le (date). 
Je comprends que ces documents sont classés comme des documents confidentiels du Cabinet et que cette classification continuera de s’appliquer à la plupart des documents de ce dossier pendant une période de 20 ans. Toutefois, ces documents ne seront plus traités comme des documents confidentiels du Cabinet dès qu’ils auront été approuvés par les [ministres du Conseil du Trésor (publication préalable)]/[la gouverneure en conseil (approbation finale)] pour le [REIR]/[notes explicatives], les [projets] de règlement et de décret [n’inclure le décret que pour l’approbation finale]. J’atteste en outre que les documents contenus dans ce dossier : 
1. sont NON CLASSIFIÉS. ou
1. ont été classifiés [PROTÉGÉ A, PROTÉGÉ B, CONFIDENTIEL, SECRET], mais peuvent être déclassifiés au niveau NON CLASSIFIÉ suivant l’obtention de l’approbation. ou
1. ont été classifiés [PROTÉGÉ A, PROTÉGÉ B, CONFIDENTIEL, SECRET], mais peuvent être déclassifiés au niveau NON CLASSIFIÉ suivant l’obtention de l’approbation, à l’exception des [documents X], qui devraient conserver leur catégorie de sécurité. 
Nous n'avons aucune objection à ce que le Bureau du Conseil privé, Division des décrets, publie le décret sur son site Web le troisième jour ouvrable suivant son approbation. (Inclure toute exigence particulière concernant l'enregistrement ou la publication dans la Gazette du Canada).
Si vous avez des questions, veuillez contacter (nom et titre) au numéro (téléphone) ou à l’adresse (adresse de courriel) ou, pour les questions d’ordre administratif (nom) au numéro (téléphone).
Je vous prie d’agréer, Madame greffière adjointe intérimaire, l’expression de mes sentiments distingués,
Nom, titre
Pièces jointes  
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