Modèle de processus : Publication proactive de l’ensemble de documents d’information préparés par l’institution pour les nouveaux ministres et administrateurs généraux (dans les 120 jours civils suivant la nomination)
*Ce modèle de processus est destiné à servir de guide pour aider les institutions à développer leurs propres processus internes de publication proactive.
	
	Production
	Jour de la nomination
	Examen et approbation
	Codage Web
	Notifications
	Date limite pour la publication

	Bureau de première responsabilité

	Ensemble de documents d’information préparés à l’intention des nouveaux ministres et administrateurs généraux

*bilingue
*accessible
*examiné à l’avance pour identifier les renseignements confidentiels, privilégiés et personnels
	
	
	
	
	

	Responsable de la coordination
	
	L’ensemble de documents est remis au responsable de la coordination en vue de la publication proactive
(Jour 1)

	
	
	
	

	Les principaux intervenants (comme les bureaux de l’AIPRP, Communications, la Sécurité et des Langues officielles)
	
	Les produits sont élaborés dans l’optique de la divulgation:
· bilingue – produire des documents dans les deux langues officielles
· accessible – utilisez un formatage accessible et n'oubliez pas que les images et les graphiques doivent être accompagnés d'un texte alternatif
· examiné à l’avance -  pour identifier les informations confidentielles, privilégiées et personnelles qui pourraient devoir être caviardées

	Le responsable de la coordination examine l’ensemble de documents en collaboration avec les principaux intervenants, au besoin
(Jour _ à _)
	
	
	

	Web
	
	
	
	Le responsable du codage Web conçoit et élabore le contenu Web
(Jour _ à _)
	
	Publication proactive de l’ensemble des documents d’information dans les 120 jours suivant la nomination
( Jour _ à 120)

	Communications
	
	
	
	
	Notification de la publication à venir aux Communications pour l’élaboration des infocapsules
(Jour _ à _)
	

	Cadres supérieurs
	
	
	
	
	Notification de la publication à venir aux cadres supérieurs
(Jour _ à _)
	



