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Nouveau

Procédures pour le transfert 
des documents fédéraux 

numériques

Préparation des documents 
numériques en vue du 

transfert à BAC

Démonstration

Traitement des documents 
par BAC après le transfert
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Aperçu



Contexte

Annulent et remplacent 
les Procédures pour le 
transfert de ressources 
documentaires à valeur 
continue non publiées 

(2014)

Distinction entre le 
transfert des documents 

physiques et 
analogiques et celui des 
documents numériques

Objectif des procédures 
pour le transfert 
numérique : un 

document itératif
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Procédures pour le transfert des documents 

fédéraux numériques – approuvées à l’été 2024



Nouveautés
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Supports physiques 
acceptables

Disques durs externes et 
clés USB seulement

Transferts électroniques 
hors du champ d’application

Documents exigés

– Liste des dossiers 
– Demande de transfert de 

documents gouvernementaux 
– Formulaire d’évaluation de 

transfert numérique
– Référence à la Norme 
opérationnelle sur les 

métadonnées

Disposition des 
originaux

Précise que les ministères 
ne peuvent détruire des 
copies sans notification 

d’acquisition
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Préparation du transfert numérique

Les documents 
répondent-ils aux 

critères de transfert des 
documents à BAC?

Les documents 
numériques répondent-
ils aux critères pour être 
préservés à long terme 

par BAC? 

Les documents 
numériques se trouvent-
ils sur un ou plusieurs 
disques durs externes 

ou clés USB? 

Pouvez-vous fournir les 
informations sur les 

documents? 

Le transfert proposé 
comprend-il toutes les 

métadonnées exigées? 

Avez-vous maximisé 
l’élimination des 

restrictions d’accès?



À venir

Autres outils d’orientation pour les procédures de transfert

• Foire aux questions

• Formulaire d’évaluation de transfert numérique révisé

• Diagrammes ou listes de vérification pour la préparation des transferts

• Modèles d’inventaires de dossiers propres au numérique

Prochaines itérations des procédures de transfert

• Portée des transferts électroniques
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Documents numériques transférés 
du système de gestion des dossiers, 
des documents et de l’information 
(SGDDI) du ministère de la Défense 
nationale à BAC en 2022

735 objets numériques du bureau du 
vice-chef d’état-major de la Défense

Que se passe-t-il après le transfert? 

Étude de cas
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Recherche dans la collection : démonstration



Région de la 

capitale nationale

Vancouver

Colombie-Britannique

Winnipeg

Manitoba

Halifax

Nouvelle-Écosse

Merci / Thank you
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