
Organisation des sessions en petits groupes 
dans Microsoft Teams 

Bien que Microsoft Teams ne dispose pas d’une fonctionnalité spécifique “Sessions en petits groupes”, nos collègues 

ont trouvé une solution créatrice de contournement potentielle pour faciliter ce type de fonction. Veuillez consulter 

les instructions ci-dessous pour la solution de contournement proposée. 

Étape 1 

Créer toutes les ses-

sions en petits groupes 

en tant que des réu-

nions Teams se dérou-

lant simultanément—

NE PAS ENVOYER ces 

invitations à tous les 

participants à la réu-

nion; uniquement aux 

organisateurs / présen-

tateurs 

Étape 2 

Créer une  feuille de 

calcul qui comprend les  

numéros / noms des 

groupes, les partici-

pants affectées à 

chaque groupe, et co-

piez / collez les liens 

pour rejoindre chacune 

des sessions 



Pour plus d’informations sur la façon de créer des réunions Teams, veuillez consulter le Guide de réunion Microsoft 

Teams et pour des questions concernant les informations ci-dessus, n’hésitez pas à contacter l’équipe Solutions cor-

poratives et web au DFO.IMTS.DWS-SEN.GIST.MPO@dfo-mpo.gc.ca. 

Étape 3 

Créer la réunion princi-

pale en tant qu’un réu-

nion Teams se dérou-

lant en même temps  

(qui SERA envoyée à 

tous les participants de 

la réunion), et inclure la 

feuille de calcul pour 

les sessions en petits 

groupes et les instruc-

tions pour assister aux 

sessions  

NOTES 

 Les participants pourront rejoindre les sessions en petits groupes, en suspendant la réunion principale 

 Un organisateur doit rester à la réunion principale pour s’assurer que l’appel est maintenu 

 Un organisateur doit être présent à chacune des sessions en petits groupes pour s’assurer que les partici-

pants puissent se joindre 
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