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GC Collaboration Microsoft Teams
Guide d’Installation pour les appareils iOS
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Étape 1  - Téléchargez Teams
· Ouvrez l’App Store sur votre iPhone ou tablette
· Recherchez  « Microsoft Teams »


Remarque: avant l'installation, assurez-vous que vous avez trouvé la bonne application (voir l'icône dans l'image de l'écran du gauche)
cliquez sur l'icône « allez chercher » pour Installer
Après l'Installation, cliquez sur Ouvrir et assurez-vous que l'icône Teams apparaît sur votre téléphone ou tablette
[image: C:\Users\hopwoodc\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.MSO\ED0DB82C.tmp]


Étape 2 – Connectez sur Teams
· Lancez l'application Teams, Un page pour vous enregistrer s’affichera
· Connectez avec le nom d’utilisateur @gccollaboration.ca et le mot de passe qui vous a été fourni. 
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Étape 3 - Vérification de sécurité supplémentaire
· Vous serez maintenant redirigé vers une page qui dit "plus d'informations requises"
· Cliquez sur Suivant  

· Votre numéro de téléphone sera utilisé pour fournir un deuxième niveau de sécurité
· Sélectionnez «Téléphone d'authentification»  
· Sélectionnez ensuite Canada sous «Sélectionnez votre pays ou région» 
· Entrez votre numéro de téléphone mobile (il peut s'agir du même téléphone sur lequel vous installez l'application ou d'un téléphone portable personnel)
· Assurez-vous de sélectionner «Envoyez-moi un code par la messagerie texte»
· Cliquez sur Suivant.  
· Vous verrez un message indiquant «Étape 2: Nous avons envoyé par messagerie texte à »  un SMS à» et le numéro de téléphone que vous avez entré apparaîtra. Vous devez maintenant vérifier les messages texte de votre téléphone pour obtenir le code
· Entrez le code que vous avez reçu dans votre messagerie texte et cliquez sur Vérifier.



· Vous recevrez un message confirmant votre numéro de téléphone et votre adresse courriel. C'est au cas où vous auriez besoin de récupérer votre compte à un moment donné 
· Vous devez vérifier votre numéro de téléphone
· Vous pouvez également modifier votre adresse courriel si vous préférez recevoir les informations de récupération de compte à une adresse courriel différente de celle que vous utilisez pour Teams.


Lorsque vous voyez "Vérification réussie!" cliquez sur Terminé "
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Étape 4 - Mettez à jour votre mot de passe
Vous devez maintenant mettre à jour votre mot de passe.  
Entrez votre mot de passe actuel, puis entrez votre nouveau mot de passe. Cliquez sur "Connexion".
Utilisant Teams
Vous êtes maintenant prêt à utiliser Teams.
REMARQUE: la plupart des fonctions Teams sont actuellement désactivées. Vous êtes limité à participer à une conversation de groupe clavardage , une vidéoconférence ou une réunion d'audioconférence.
Utilisez le menu en bas de votre écran d'accueil pour choisir ce que vous voulez faire – Clavardage , Calendrier, Appels.
Voici quelques informations utiles sur l'utilisation de Microsoft Teams sur votre ordinateur personnel Windows ou Mac:
https://support.office.com/fr-fr/article/formation-vid%c3%a9o-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?ui=fr-FR&rs=fr-FR&ad=FR
REMARQUE: Certaines des fonctionnalités présentées dans le matériel de formation ne peuvent pas être identiques ou disponibles sur les appareils mobiles. Nous vous recommandons de suivre la formation ci-dessus même si vous prévoyez d'utiliser Teams sur un appareil mobile uniquement.
Clavardage
[image: ]Clavardage est similaire à Skype pour l’entreprise. Vous pouvez créer une seule conversation ou des discussions de groupe en appuyant sur l'icône du stylo (composer) en haut à droite

Calendrier
Vous pouvez planifier une réunion en accédant à votre calendrier et en appuyant sur l'icône de calendrier en haut à droite pour définir la date et inviter des participants. Les participants recevront une invitation par courriel avec un lien pour lancer la vidéo / audio conférence. 
Appels
Vous pouvez appeler un collègue en allant sur l'onglet d'appel et en recherchant la personne que vous souhaitez joindre.
image3.jpeg
Mircso Teams

Biervonu
Unespace

ial pout Usveiler e
upe.





image4.jpeg




image5.jpeg
Se connecter & Microsoft Teams.

B Microsoft
sc-spe@geeoliaborat

thaddeusest homs

Plus de renseignements

renselgnements afinde garder ce compte

Utiiser un autre compte





image6.jpeg
2h13 @

Se connecter a Microsoft Teams

Verification de securite supplementaire

Etape 1 Comment devons-nous vous





image7.jpeg
2h14 @

Se connecter a Microsoft Teams

Verification de securite supplementaire

Etape 2: Nous avons emwoye un exto & vote teléphone au +1 6137910541





image8.png
TELUS LTE

<

Please use 228176 as your TD
security code to log in.

359346

Use this code for Microsoft
verification

068509

Use this code for Microsoft
verification

329101

Utilisez ce code pour la
vérification de Microsoft

o) o
*+ OO0 " P&




image9.jpeg
ne perdez pas acces a votre compte!

Y SN —————





image10.jpeg
Se connecter 2 Microsoft Teams.

B Microsoft

thaddeus-testthomas sso-spe@gecollaborat

Mettre  jour votre mot de
passe

Vous detez metire  our votre mot de passe
que





image11.jpeg
Giardase Q

Commencez un clavardage privé

Loncerdes comyersations prives ndvidusles s de groupe

@

[

" o <




image12.jpeg




image13.jpeg
Aiches istoqu dvo appes .





image14.jpeg
- a

P

[RE——

s





image15.png




image1.jpeg
Couriel ~ StartupShow  PlayStore  Google.





image2.jpeg
« a
g Microsoft Teams
oot copsion T
asx oue
2z Tesnagemen | Tows
=

===
L

Apropos de lappli >

Microsoft Teams est vote plateforme collaborative dans Offce
ass.

Entreprise  N"2Poimards dos diéments gratuits

Noter cette application
Fotes part deos impressions b dautes uisaturs

L B -4

" o <




