Please attach completed form to your email. 
Veuillez annexer le formulaire complété à votre courriel.
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DATA MODIFICATION REQUEST / DEMANDE DE CHANGEMENTS DE DONNÉES
Please indicate the cycle, period and section for each modification. Also be specific as to WHERE the information is to be changed. Please do not indicate part of the information to be changed or removed. Simply indicate the “Current Information” and the “New Information” that will replace it in the performance agreement.
Veuillez indiquer le cycle, la période et la section pour chaque modification. Veuillez aussi spécifier OÙ l’information doit être changée. Veuillez S.V.P. ne pas indiquer l’information à changer ou supprimer en partie. Veuillez simplement indiquer « l’information actuelle »  et la « nouvelle information » qui doit la remplacer dans l’entente de rendement.

	
	CURRENT INFORMATION / INFORMATION ACTUELLE
	NEW INFORMATION / NOUVELLE INFORMATION

	[bookmark: _GoBack]Example /Exemple
	Cycle date / Date du cycle : 2018-04-01	Period / Période : Year-End
Section : B – Work Objectives	Where / Où : Work Objective 1

	
	
Jean Claude est un employé exemplaire mais il a un tempérament très fort. Il a atteint tous les objectifs de travail. Il devrait avoir un plan de gestion de talents. 
	
Jean Claude est un employé exemplaire. Il a atteint tous les objectifs de travail et il a un excellent service à la clientèle. Il devrait avoir un plan de gestion de talents au cours de l’exercice 2019-20 et continuer à travailler sur le projet B dans lequel il a de l’expertise. 

	1
	Cycle date / Date du cycle : Click here to enter text / Cliquez ici pour inscrire le texte	Period / Période : Choose an item / Choisir un item
Section : Click here to enter text / Cliquez ici pour inscrire le texte	Where / Où : Click here to enter text / Cliquez ici pour inscrire le texte
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Section : Click here to enter text / Cliquez ici pour inscrire le texte	Where / Où : Click here to enter text / Cliquez ici pour inscrire le texte
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